
2021年2月2日

職種 事務（診療所　受付）

雇用形態 時間給パート

募集人員 1名

年齢
40歳くらいまで
（長期的スキル育成のため）

勤務場所
京都南病院グループ診療所
※ 西京極、千本、第二南、内浜 の4診療所のいずれか、勤務地は応相談

応募資格 簡単なパソコン操作可の方（経験者優遇・初心者可）

勤務日 日・祝以外　週5日程度　シフト制

勤務時間
8:30～16:30(実働7時間)
　　※夜診（～20時）の勤務可能な方歓迎

休日 勤務日以外

給与 時給910円以上　※経験者優遇（初心者可）

待遇
各社保完備 、交通費支給（上限あり）、労基法に基づき有給休暇付与、
健康診断、予防接種　等

選考日 履歴書受理後、追って連絡致します。

選考方法 書類選考の上、面接

応募方法 まずはお電話で連絡の上、履歴書を総務課･人事担当まで郵送ください。

備考

診療所の受付としての勤務です。診療所には医師・看護師ほか他職種の職員や
かかりつけの患者さん等がおられますので、必然そうした人々の間でコミュニ
ケーションが取れることが必須となります。単なる事務能力はお教えできます
が、何より誰とでも明るく対応できることが一番に求められます。

総務課　竹田

求　人　情　報


